REZEKNES PILSETAS DOME
REZEKNES VALSTS 1. GIMNAZIJA

Reg. Nr. 3119902527, Dziravu iela 3a, Rézekng, LV-4601
Talr. 64607372, (alr./lakss 64622638, e-pasts: vl g@rezekne Iv

RIKOJUMS
Rézekné

01.09.2020. | Nr.72/10 - D

Par apstiprinasanu

Saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu,
informacijas atklatibas likuma 5. panta otras dalas 2.punktu, fizisko personu datu apstrades
likuma 36. panta treSo dalu, APSTIPRINAT Rézeknes Valsts 1. gimnazijas ,.Datu apstrades

(videonovérosanas) aizsardzibas noteikumi”.

Pielikuma:
1. Rézeknes Valsts 1.gimnazijas ,Datu apstrades (videonovéro$anas) aizsardzibas
noteikumi” uz 7 Ip.

Direktors J.Poplavskis

Caunite Augstkalne
64607372




APSTIPRINATS

ar Rézeknes Valsts 1. gimnazijas

direktora Jana Poplavska

2020. gada 1.septembra rikojumu Nr.72/10-D

Rézeknes Valsts 1. gimnazija

Datu apstrades (videonovérosanas) aizsardzibas noteikumi

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dajas 2. punktu,
informacijas atklatibas likuma 5. panta otras
dalas 2.punktu, fizisko personu datu apstrades
likuma 36. panta treso dalu

L. Visparigie jautajumi

1. Datu apstrades (videonovérosanas) aizsardzibas noteikumi nosaka personas datu
apstrades (videonoveroSanas) drosibas prasibas Rézeknes Valsts 1. gimnazija (turpmak —
gimnazija) informacijas sistémas un ir saistosi visiem gimnazijas darbiniekiem.

2. VideonoveroSana tiek veikta Rézeknes Valsts 1. gimnazija Dzirnavu ield 3a,
Rézekné.

3. Datu apstrades (videonovéro$anas) mérkis:

3.1 sabiedriskas kartibas un drosibas nodro$inasana;
3.2. personas un ipaSuma apdraud€juma novérsana;
3.3. likumparkapumu novér$ana, apturésana, atklasana.

4. VideonoveroSanas rezultata iegitie personas dati ir ierobeZotas pieejamibas
informacija.
II. Videonovérosanas norise

5. VideonovéroSana tiek nodroSinata ar $adiem tehniskajiem resursiem —
videonoverosanas iekartas (kameras), monitors, citas iekartas un programmatiira.

6. Videonovérosana tiek veikta nepartraukti, reala laika reZima.

7. VideonoveroSanas kameras rada att€lu atbilsto$d kvalitaté, kada ir nepiecie$ama
videonoveroSanas mérkim. Nav pielaujami att€lu detalu izkroplojumi ierakstiSanas procesa.
Uz ierakstu att€liem tiek fikséts precizs laiks un datums, kad ieraksts tiek vai ir veikts.

8. Pie ieejas &€ka, kur notiek videonovéro3ana tiek izvietota informativa zime
(1.pielikums), kuru veido novérosanas videokameras attéls 35 gradu lenki uz balta fona, ko
apnem sarkana robeZlinija vienadmalu trisstiira forma. Zem trisstiira tick noradits:

8.1.  uzraksts ar melniem burtiem “Tiek veikta videonovéro$ana”;

8.2.  videonovéroSanas meérkis: sabiedriskas kartibas un dro$ibas nodro$inasana,

likumparkapumu novérsana, apturé$ana un atklasana.

8.3.  parzina nosaukums: R€zeknes Valsts 1. gimnazija;

8.4.  adrese: Dzirnavu iela 3a, Rézekne, LV-4601, talr.64607372.

9. VideonovéroSanas tehnikas un tds programmatiiras uzstadisanu nodroSina
gimnazijas norikots darbinieks vai arpakalpojuma sniedzgjs, ar ko noslégts rakstveida ligums.
Uzstadot video noveérosanas kameras, izvélas tadu kameru izvietojumu, lai tas biitu dro§iba no
neatlautas piekluves un aizsargatas no bojajumiem.

10.  Lietotajiem ir aizliegts jebkada veidd mainit lietoSana sapemtas video
novéroSanas tehnikas un programmatiiras konfiguraciju, ka arf instalét programmatiiru.
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IIL. Atbildigas personas un to pienakumi

11. Par personas datu aizsardzibu R&ézeknes pilsétas domé kopuma atbild parzinis
— Rezeknes pilsétas dome, gimnazija — gimnazijas direktors.

12. Gimnazijas direktors organizé un kontrolé personas datu apstrades atbilstibu
likuma prasibam gimnazija.

15 Par informacijas resursiem (video ieraksta programmatiiru, ierakstu
uzglabalanu, drosibu un pieejamibu, parolu veido$anu un lietosanas uzraudzibu) ir atbildigs
informacijas resursu turétajs — gimnazijas direktors, kur nodrogina:

13.1.  logiskas aizsardzibas pasakumus;

13.2.  informacijas resursu darbibas atjaunoSanu, ja noticis tehnisko resursu bojajums

vai arl informacijas resursa darbiba ir tikusi traucéta citu iemeslu dél.

14, Par tehniskajiem resursiem (videonovéro$anas iekdrtu un datortehnikas
uzturéSanu un izmanto3anu) ir atbildigs tehnisko resursu turétajs — gimnazijas direktors, kur§
nodrosina:

14.1. fiziskas aizsardzibas pasakumus (t.sk. pret dabas stihijam, ugunsgreku,

plidiem u.tml.);

14.2.  tehnisko resursu darbspéju;

14.3.  tehnisko resursu atjauno$anu vai nomainu, ja tie ir bojati.

15. Veicot datu apstradi (videonovérosanu) darbiniekam ir pienakums ievérot datu
aizsardzibu regul&joso normativo aktu prasibas.
16.  Gimnazija veic uzskaiti par personam, kuras tiek iesaistitas personas datu

apstrade. Tiesibas pieklat un veikt 3o datu apstradi ir tikai darbiniekiem, kurus norikojis
gimnazijas direktors. Darbinieka tieSie pienakumi, tiesibas un atbildiba ir ietverti katra
darbinieka amata apraksta.

17. Darbiniekam ir tiesibas:

17.1.  izmantot licto$ana nodoto datortehniku, lai organiz&tu video attéla ierakstiSanu;

17.2.  pieprasit atbalstu gadijuma, ja datoram vai td programmatirai ir radulies
trauc€jumi vai arl lietotdjam ir pietickams pamats uzskatit, ka ir iesp&jami
draudi (apdraud&jums).

18.  Darbiniekam ir aizliegts:

18.1.  izpaust zinas par gimnazijas video novérosanas tikla uzbiivi un konfiguraciju,
ka art atklat klasificéto informaciju citam personam;

18.2. atlaut pieklit video novérosanas rezultata iegiitajiem personas datiem (video
ierakstiem) citam personam, ja $adu pilnvarojumu nav devis gimnazijas
direktors;

18.3.  kopet personu datus saturoSus failus uz aréjiem datu nesgjiem (disketém, USB
kartém vai kompaktdiskiem), ja $adu darbibu veikS8anu nav norikojis veikt
gimnazijas direktors.

19. Darbinieks ir atbildigs:

19.1.  par video novérosanas tehniku, kas nodota vina riciba;

19.2.  par darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto videonovérosanas tehniku;

19.3.  par datu saglabaSanu, nepielaujot to nelikumigu apstradi, personas datu nejausu
zaudéSanu, iznicinasanu vai sabojasanu;

19.4.  par gimnazijas direktors rikojumu izpildi.

20.  Ja videonovéro$anas tehnikai ir noteikts pieejas kods, lietotdja pienakums ir
vienu reizi seSos méneSos mainit videonovérodanas tehnikas pieejas kodu. Gadijuma, ja
treSajai personai kluvis zinams pieejas kods, tas janomaina nekavéjoties.

21. Darbinieks apnemas saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba
tiesisko attiecibu izbeigSanas, parakstot rakstveida apliecindjumu (2.pielikums).
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IV. Datu glabaSana un dzéSana, izmanto$ana

22, Lai nodroSinatos pret nesankcionétu piekluvi, tehniskie resursi tiek novietoti
slédzamas telpas un tiem var pieklat tikai pilnvarotas personas.

23, Videonoverosanas rezultata iegiitas informicijas glabasanas ilgums tiek
noteikts 15 dienas no videomateriala uznem3anas dienas. Incidentu gadijumos, gimnazijas
direktors ar rikojumu var noteikt ilgaku konkrétas videoinformacijas glabasanas terminu,
nemot vera incidenta raksturu (pieméram, Iidz dienesta parbaudes/ disciplinarlietas/
kriminallietas izmekl&3anas beigam). P&c glabadanas termina beigam iegiito videoinformaciju
dzes.

24, Par datu dz€Sanu no sistSmas péc minétd termina beigam ir atbildigs
informacijas resursu turétajs.

25. Videonovéro3anas datu rezerves kopijas netiek veidotas.

26. Videonovero3anas datus nedrikst kopét ar&jos datu nesgjos (CD, DVD, USB
diskos, zibatminas iericés utml.), iznemot gadijumus, kad dati tiek 1zsniegti péc drosibas
iestazu pieprastjuma, ierakstus veicot drosibas iestazu datu nesgjos.

27.  VideonovéroSanas rezultata iegiitos datus ir tiesibas izpaust (t.sk. apskatit)
treSajam personam tikai p&c saskanolanas ar Gimnazijas direktoru. Gadijumos, kad ir
nepiecieSama personas datu izpausana, darbinieks nodro$ina pierakstu esamibu par to, kam
(identific€jot personu), kad, kadam mérkim un kadi dati ir izpausti (3.pielikums). Gadijuma,
ja uz tiesiska pamata ir izdoti videonovéro3anas dati citai personai, par talaku personas datu
apstradi un likumibu atbild persona, kura datus sapémusi.

V. Incidentu atklasana

28.  Par jebkuru datu apstrades incidentu darbiniekam, kas to konstatgjis, ir
nekavejoties jazino informacijas resursu un tehnisko resursu turétajam:
28.1. ja konstatéts jebkada veida apdraudéjums tehniskajiem resursiem
(elektroenergijas padeves partraukums, Skidrumu vai sve$kermenu ieklasana,
bojajumi fiziska trieciena, uguns iedarbibas vai pliidu rezultata u.c.);
28.2.  ja konstatets jebkada veida apdraud&ums informacijas resursiem (tresajam
personam kluvusi zindma pieejas parole, konstatéta nesankcionéta piekluve,
konstateti darbibas partraukumi u.c.).
29. Incidentu gadijuma darbinieckam savu iesp&ju un pilnvaru ietvaros ir
pienakums nodro3inat tehnisko un informacijas resursu dro$ibu lidz attiecigo resursu turétaja
ieraSanas bridim.

VL Datu apstrades atbilstibas novértéjums

30. Parzinis ne retak ka reizi gada un normativajos aktos noteiktajos gadijumos
veic personas datu apstrades (videonovérosanas) atbilstibas novértgjumu, ieverojot
normativajos aktos noteikto kartibu, kuras laika:

30.1. parbauda apstradajamo personas datu apjomu un atbilstibu personas datu

apstrades mérkim;

30.2. izverte apstradajamo personas datu apjomu un to atbilstibu personas datu

apstrades mérka sasnieg$anai;

30.3. izverte personas datu glabasanas termina atbilsttbu mérka sasnieg$anai.

VII. Datu subjekta tiesibas
31.  Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta veicot

videonoverosanu, iesniedzot iesniegumu gimnazijas direktoram, ja vien $o informaciju izpaust
nav aizliegts ar likumu.
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32.  Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskajam un juridiskajam
personam, kuras ir sanémuSas informaciju par viu, iesniedzot iesniegumu gimnazijas
direktoram.

33.  Datu subjektam ir tiesibas sanemt 30 noteikumu 31. un 32.punktd minéto
informaciju bez maksas.

34.  Datu subjektam ir tiesibas, iesniedzot iesniegumu gimnazijas direktoram,
pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka arT partrauc to apstradi vai iznicina
tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai ari tie vairs
nav nepiecieSami vaks$anas mérkim.

Reézeknes Valsts 1. gimnazijas direktors J. Poplavskis




1.pielikums
Ré&zeknes Valsts 1. gimnazijas
“Datu apstrades (videonovéro$anas) aizsardzibas noteikumi”

Zime, kas informe par videonovéroSanu

Meérkis: sabiedriskas kartibas un droSibas nodroSinasana,
likumparkapumu novérs$ana, apturéSana un atklasana
Parzinis: Rézeknes Valsts 1. gimnazija
Juridiska adrese: Dzirnavu iela 3a, Rézekne, LV-4601,
talr. 64607372, vairak informacijas: rvlg.lv



2.pielikums
Reézeknes Valsts 1. gimnazijas
“Datu apstrades (videonovérosanas) aizsardzibas noteikumi”

Pielikums Nr.
. Darba ligumam Nr.

APLIECINAJUMS

Es, Rézeknes Valsts 1. gimnazijas

(amats)

(Vards, uzvards)
apnemos:

1) Neizpaust (ari péc darba tiesisko attiecTbu izbeigSanas) ierobeZotas pieejamibas
informaciju, tai skaita videonovéro$anas ierakstu datus, kas man tiks uzticéta vai kliis
zinama, pildot darba pienakumus;

2) Bez iebildumiem un precizi izpildit ar ierobeZotas pieejamibas informacijas
aizsardzibu normativo aktu (t.sk. Informacijas atklatibas likuma, Fizisko personu datu
apstrades likuma) prasibas;

3) Zinot par prettiesiskiem megindjumiem iegit no manis ierobeZotas pieejamibas
informaciju un informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem.

Esmu bridinats/a, ka ar ierobezotas pieejamibas informacijas izpauSanu, nozaudé$anu un
cittm $is informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem tik§u saukts/a pie
disciplinaratbildibas vai kriminalatbildibas normativajos akts noteiktaja kartiba.

Sis dokuments ir sagatavots 2 eksemplaros, no kuriem viens izsniegts darbiniekam, otrs
darba dev&jam.

.gada

(paraksts)

Apliecinajumu pienému:

Atbildigas personas amats, vards, uzvards, paraksts



3.pielikums

Reézeknes Valsts 1. gimnazijas
“Datu apstrades (videonovérosanas) aizsardzibas noteikumi”

Rézeknes pilsétas Izglitibas parvaldes videonovéroSanas sistémas veikto videoierakstu

(personas datu) apskates/nodoSanas treSajam personam registrs

Nr.

Datums un
laiks

Tresa persona
(vards, uzvards,
amats, kura
piedalijusies datu
apskat€)

Tresas
personas
paraksts

Atbildigas
personas
paraksts

Ieraksta
apskates
iemesls

Datums un
laiks par
kadu
periodu
tika veikta
ieraksta
apskate




